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各二级单位：

为妥善做好学生暑假期间学校主要工作，经学校党委研究，

现将有关工作安排如下：

一、时间安排

(一)7 月 3 日，中职、中技学生离校；7 月 13 日，本科、高

职学生离校；

(二)7 月 20 日－8 月 31 日，教职工轮休；

(三)9 月 4 日，全体教职工正常上班；

(四)9 月 5 日－6 日，石峰校区本科、高职老生、醴陵校区

老生报到，9 月 7 日上课；9 月 12 日－13 日，石峰校区新生报

到，9 月 14 日－30 日入学教育及军事训练，10 月 8 日上课；9

月 14 日，石峰校区南院中职(技工)学生报到，9 月 15 日上课。

二、学生暑假期间学校主要工作安排

时间 工作事项 负责部门 备注

7月 13 日

下午
第二季度调度会 党政办公室

全体校领导

各二级单位正职

7月13-18日

大学生暑假文化科

技卫生“三下乡”

社会实践活动

团委

团委

各二级学院带队老师

学生
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时间 工作事项 负责部门 备注

7月 14 日

上午

党委理论学习中心

组集中学习
宣传统战部

全体党委委员、校领导

党政办公室

组织人事部

宣传统战部

纪检监察处中层干部

7月14-16日

承办第三届全国职

业院校石油和化工

类专业教师教学能

力大赛

教务处 相关二级学院及职能部门

7月20-23日 辅导员培训 学生工作部

学生工作部全体人员

各二级学院党总支副书记

全体辅导员

7月20-30日 本科生录取
招生就业处

各二级学院

招生就业处、各二级学院

招生序列人员

7月21-23日

教师教学能力提升

实战工作坊
教务处

全校专任教师

二级教学单位教学管理人员

教务处

组织人事部教师发展中心

全体人员

鼓励校内外兼职教师参与

骨干教师职业本科

教学转型适应力专

项培训

教务处

首批职业本科专业的公共

基础课教师(语文、数学、

英语、思政、体育、就业

创业、信息技术、无机化

学、机械制图等)

7月 23 日
中层干部会议(暂

定)
党政办公室

全体校领导

中层干部

7月 23-

8 月 23 日
教师企业实践锻炼 组织人事部

组织人事部

赴企业实践教师

8月 1-6 日
专科填报志愿、录

取

招生就业处

各二级学院

招生就业处

各二级学院招生序列人员
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时间 工作事项 负责部门 备注

8月 2-5 日

内蒙古呼和浩特参

加化工装备专指委

暨化工协会职业教

育共同体建设工作

委员会年会

相关部门

相关校领导

党政办公室

相关二级学院人员

8月10-13日 中层干部培训 组织人事部
全体校领导

中层干部

8月14-20日
职业本科内涵建设

专题研修班
教务处

各二级教学单位教研室主

任(含专业负责人)和实训

中心主任

9 月 2 日 新学期党委会 党政办公室

全体党委委员、校领导

党政办公室主任

宣传统战部部长

9 月 3 日 中层干部大会 党政办公室
全体校领导

中层干部

9 月 4 日
各部门召开新学期

工作会议
各二级单位

各部门

各二级学院全体人员

9月 5-6 日

石峰校区高职老

生、醴陵校区老生

报到

学生工作部

各二级学院

学生工作部

各二级学院

9月12-13日 石峰校区新生报到
学生工作部

各二级学院

学生工作部

各二级学院

9月 14 日
石峰校区南院中职

(技工)学生报到

学生工作部

各二级学院

学生工作部

各二级学院

三、工作要求

(一)规范人员出行管理

1. 领导干部外出严格按照学校《关于规范学校领导干部外

出请假报告的规定》(化职院党〔2024〕54号)执行；
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2. 各单位要在放假前摸排教职员工轮休期间去向，建立去

向信息台账，科级及以下一般人员轮休，由分管领导或联系领导

把握；

3. 出国(境)教职员工要严格遵守学校有关规定履行相关手

续，注意出行安全。

(二)切实推进学校各项工作

1. 学习教育工作专班要统筹推进树立和践行正确政绩观学

习教育；

2. 组织人事部要做好人才招聘工作和干部培训工作；

3. 宣传统战部要做好假期舆情防控及学校标识更新工作；

4. 学生工作部、各二级学院要做好辅导员培训、访家纾困、

防溺水工作；

5. 教务处及各二级学院要抓实职业本科专业建设、高级技

能人才集群培养计划实施，妥善安排好教师培训，推进各实验实

训室项目建设，提前谋划下学期的教学工作，加强对教师教学竞

赛、学生竞赛的辅导和培训；

6. 发展规划处要统筹做好国家“双高计划”建设和“十五

五”规划编制；科研产业处统筹做好省级及以上科研项目及成果

项目推进；

7. 招生就业处、各二级学院要切实做好统招专业招生工作

和 2026 届毕业生就业工作；

8. 资产管理处要做好资产处置、资产确认、土地征收等工

作；审计处要加快完成项目审计工作；
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9. 后勤处要做好绿化浇水、学农基地维护；基建处、资产

处等相关部门做好工程项目的招投标及建设工作；

10. 信息技术中心要加快完成南院网络改造、监控信号迁移、

南院车闸系统改造，推进南院智慧教室建设等相关工作；

11. 相关部门要切实按照“学生暑假期间学校主要工作安排”

推进各项工作，注重安全生产，确保各项任务按进度落实到位。

(三)认真做好值班值守

学校总值班室严格执行 24 小时值班制度，校领导带班、中

层干部和科级干部在岗值班，确保值班电话 24 小时畅通。各二

级单位要按照学校要求安排干部带班和值班人员值班，值班期间

保持通讯畅通，确保学校工作安排部署落实到位，具体值班安排

于 7 月 20 日前报党政办公室备案(邮箱：hgzydzb@163.com)。值

班人员应做好应急准备，发现问题及时上报，妥善处置。

湖南化工职业技术大学

(湖南化工职业技术学院代章)

2026 年 7 月 13 日
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