关于赴马来西亚学习交流活动的工作方案
为推进国际交流合作，扩大国际视野，我校与马来西亚英迪国际大学签署了合作协议，将不定期选派学生赴英迪国际大学交流学习。2016年拟选派28名学生于8月15日赴英迪国际大学交流，时间为10天。
经由学生自愿申请、家长同意、二级学院推荐，教务处、学工处最终选拔30人赴马。由于化工学院陈铭同学因个人原因放弃资格，经化工学院学工办推荐，由化工学院罗新同学替补原陈铭同学的名额；商学院2名学生：马勋民、周颖因个人原因放弃资格。
最终确定赴马学生：28人，随行教师：4人。
出发时间：2016年8月15日    CZ8401（南航）长沙——吉隆坡   21：20——01：55                                      
 回程时间：2016年8月24日    CZ8402 （南航）吉隆坡——长沙   07：35——12：10
一、工作日程安排
	工作日程
	工作内容
	工作要求及目标
	责任人
	参加人员

	8月15日以前
	1、 护照及签证办理
2、 出国培训
3、 协议书签定
4、 工作方案制定
	1、 办证及时规范。
2、 网上培训内容包括：游学项目境外大学的课程安排; 国外生活基本常识，基本法律规范; 实用型语言培训; 马来西亚生活习惯和民族风俗；海外安全与紧急避险：包括如何保护人身和财物安全，如何寻求救助，紧急自救；如何避免境外欺诈等。
3、 协议书签定规范。
4、 工作方案具体。
	肖虹
刘子璇
	全体出行人员

	7月28日
	带队教师会议及培训
	1、 学生分组，带队教师任务分工，要求带队老师将各尽其职，根据自己的任务，把工作安排的具体化、细致化，形成工作计划。
2、 对突发事件处理、各项工作中的疑点难点进行讨论。（重点思考内容：思考并讨论如何应对走散等突发事件的应急措施，形成应急预案。）
3、 带队教师出国常识培训。
	肖虹
彭志宏
	带队老师

	8月14日下午
	全体出国游学人员会议
	书记、院长及学生处、教务处、保卫处、国际交流处等部门负责人到位，对此次游学活动提出具体要求，签定三方协议。
	张麦秋
肖虹
	全体出行人员及相关部门负责人

	8月15日上午
	全体出国游学人员强化培训
	1、 [bookmark: _GoBack]境外大学培训游学项目的课程安排;
2、 国外生活基本常识，基本法律规范; 
3、 实用型语言培训; 
4、 马来西亚生活习惯和民族风俗；
5、 海外安全与紧急避险：包括如何保护人身和财物安全，如何寻求救助，紧急自救；
6、 如何避免境外欺诈等。

	肖虹
刘子璇
	全体出行人员

	8月15日下午、晚上
	准备出行
	带队老师入队，检查学生行装，下午六点，全体出行人员在学校行政大楼集合，校车送往长沙黄花机场。
	张麦秋
带队老师

	全体出行人员

	8月15日至8月24日
	认真完成境外游学课程
	1、 一切行动听指挥，以良好的精神面貌圆满完成游学课程
2、 遵守各项管理规定，安全第一，违纪零容忍
	彭志宏及全体带队老师
	全体出行人员

	8月24日
	平安而归

	校车接机
	张麦秋
彭志宏及全体带队老师
	全体出行人员

	9月1之前
	提交学习日记及心得体会
	交流完成后在校园网、校报上发表一期赴马学习交流的纪实与心得体会。
	彭志宏及全体带队老师
	全体出行人员



2、 带队老师任务分工:
1、 彭志宏副书记（领队）：统筹整个赴马工作的安排和部署、协调各项工作。负责学生出国的组织和管理工作，保障全体出行人员的安全，处理应急、突发事件。
2、 潘胜兰老师：负责学生的组织管理工作，包括安排学生分组和管理工作、汇总出国人员信息、组织和管理学生境外活动。协助和配合其他老师作好赴马的各项工作。配合保障全体出行人员的安全，配合处理应急、突发事件。
3、 刘祉含老师: 负责学生教学活动的安排、出行期间资料的收集和归档、活动总结等资料的收集和上报。协助和配合其他老师作好赴马的各项工作。配合保障全体出行人员的安全，配合处理应急、突发事件。
4、 刘子璇老师：全面负责对外交流联络，协助办理赴马护照，收集出行人员护照等资料，负责出行人员办理签证，购买出行人员来回机票、境外保险。负责和英迪大学负责人沟通和接洽、汇款等及出国培训等事宜。负责出国期间的翻译工作。负责回国后各项资料的汇总、归档和上报工作。协助和配合其他老师作好赴马的各项工作。配合保障全体出行人员的安全、处理应急、突发事件。交流完成后收集资料，在校园网、校报上发表一期赴马学习交流的纪实与心得体会。
5、 交流学生：严格遵守出境国家、地区的法律和国外学校的校规，按有关规定以良好的精神面貌参加指定的交流和学习活动。返校后向学校及所在学院提供详细的出国（境）学习报告。

为方便老师们和同学们的沟通和交流，请各位老师加入赴马QQ群：565175919。

对外联络处
2016年7月20日
