
     湖南化工职业技术学院市内交通费审批表
填报单位：                                      年  月  日
	出差人员
	

	联系单位
	

	出差人数
	
	起止时间
	

	按次按距离包干交通费
	( 株洲市河东 40（元/趟次）

( 株洲市河西 60（元/趟次）

	出差事由：
申请人：
年   月   日

	部门负责人意见：
年   月   日


备注： 

1、此表应在公务出行前报所在部门审批，部门负责人意见栏须签字并盖部门公章。
2、报销市内因公出行交通费用应附此表。
3、对于同一部门有多人同时、同一地点公务出行时，只计算1趟次公务出行。


