湖南化工职业技术学院科研活动租车或自驾车出差审批表
20   年   月   日

	姓名
	
	职称
	
	部  门
	

	出差事由
	
	出差时间
	    年  月  日至    年  月  日

	目的地
	
	行车里程
(km)
	
	同行
人数
	
	出差
天数
	

	行车路线
	

	乘坐交通
工具情况
	□ 租车     □ 自驾车
	车牌号
	(附驾驶证、行驶证复印件)

	同行
人员
	序号
	姓名
	单位
	职称

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	租车
或者

自驾车
费用
	支出项目
	金额(元)
	备注

	
	汽油费
	
	限自驾车支出

	
	过路过桥费
	
	限自驾车支出

	
	租车费
	
	租车费发票或收据

	
	停车费
	
	

	合计
	
	

	经费渠道(财务代码)
	

	其他需要说明的情况：


	部门负责人


	签字：                      (盖部门章）


注：每台车填写一份审批单。
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