
各二级单位：

为深入贯彻学校党委及行政关于新学期开学工作的决策部

署，切实保障开学各项工作安全、平稳、有序开展，学校决定组

织开展2025-2026学年第二学期开学准备检查诊改工作，现将有

关事项通知如下：

一、校级检查诊改

1. 开学工作大检查。由党委书记、校长牵头，相关校领导

带队，组织相关职能部门组成五个检查组，于开学之初对学校开

学报到、安全保卫、教学、后勤及上班考勤等工作进行全面检查。

各检查组实行组长负责制，组长由成员中排名第一的人员担任，

负责制定本组检查方案，确定三个校区的检查时间，召集人员按

要求完成检查，并填写对照“检查诊改记录表”（见附表3－9），

并于3月 15日前（授课计划上传及审核在3月19日前）将检查

资料送督导处/质量管理办公室。
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2. 报告开学工作情况。教务处、学工部、人事处、保卫部、

后勤处负责人于3月 8日分别向党委书记报告开学准备、课程思

分管

校领导
成 员 检查内容

填报

材料
校 区 时 间

童孟良

鄢 东

罗跃文

汪次荣

于文娟

教职员工上

班考勤情况
附件3

石峰校区北院

石峰校区南院

醴陵校区

3月6日---3月9日

魏勇军

谭冬青

杨潇潇

周 骅

谢 博

校园卫生、食

堂及后勤服

务准备情况

附件4

石峰校区北院

石峰校区南院

醴陵校区

3月5日---3月8日

黄金波

熊美珍

张 翔

刘海路

尹莎莎

教师教学准

备、实训场地

情况

附件5

石峰校区北院

石峰校区南院

醴陵校区

3月5日---3月8日

熊美珍

王继山

张 翔

刘海路

尹莎莎

李丽霞

黄 辉

第一天上课

教学情况、授

课计划上传

及审核（上课

2周内完成）

附件6

石峰校区北院

石峰校区南院

醴陵校区

3月5日---3月19日

陈湘伟

陈 峰

廖基胜

袁志强

校园安全与

保卫情况
附件7

石峰校区北院

石峰校区南院

醴陵校区

3月5日---3月8日

陈 宇

李 媛

李龙昊

龙小丹

学生报到注

册、出勤及宿

舍情况

附件8

石峰校区北院

石峰校区南院

醴陵校区

3月5日---3月8日
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政等情况，向校长报告期初准备及工作诊改事宜，并回答书记、

校长有关提问。详见附表1、2。

3. 开学第一课。所有校区开学第一节课将统一安排全体校

领导、中层干部、校院二级督导、教务处及督导处相关人员听评

课，鼓励当天无课教师参与听评课，做到开学第一节课听课全覆

盖（听课安排另行通知）。

二、各二级学院（部）检查诊改

由二级学院（课部）检查组由院长或部长任组长，其他领导

及教学督导员为成员，检查诊改主要事项为 “学生报到注册、学

生管理及服务、教材及设备准备、教学安排及任务落实、教师备课及

上课”等。

诊改要求及有关说明如下：

1. 对照诊改检查内容（见附表9）开展全面自主诊改，发现

问题，及时解决。

2. 提醒全体师生及时查看课表，并通告第一天课表信息，确

保准备工作到位。

3. 二级学院（课部）领导、辅导员、班主任要亲临教学现场

开展实质性检查和指导，与师生充分沟通交流，及时掌握师生精

神风貌和教学表现。

4. 要充分发挥教学督导职能，认真组织教学督导员深入教学

现场听课检查，合理安排听课，全面掌握教学运行状况（注意：

开学第一节课由督导处统一安排）。

5. 各二级学院（课部）将检查诊改情况向联系校领导报告，

如实填写“附表9”并于3月 15日前送督导处/质量管理办公室。



－4－

附表：1－9 2025-2026 学年第二学期期初工作准备与检查诊

改表

（请在QQ群内自行下载电子文档）

湖南化工职业技术学院

2026年 3月 5日
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附表1

项 目：报告党委书记事项

方 式：相关职能部门当面报告或微信、QQ、电话报告 时间：

报告内容 报告诊改情况 责任部门 报告人

全体教职员工

到位情况
组织人事部 鄢 东

教师精神风貌

落实三全育

人、课程思政

情况 教师工作部 熊美珍

开学第一课保

障措施

第一次班会保

障措施

学生工作部 陈 宇
落实学生资助

政策情况

学生精神风貌

和心理健康情

况

落实三个第一

次（餐、澡、

觉）保障措施 后勤处 谭冬青

学生基础病史

摸查情况

校园安全维稳

保障措施
保卫部 陈 峰

开学安全大检

查情况
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附表2

项目：报告校长事项

方式：相关职能部门当面报告或微信、QQ、电话报告 时间：

报告内容 报告诊改情况 责任部门 报告人

教职员工到位情况
组织人事部 鄢 东

师德师风情况

教材和教辅材料审查情况

教务处 熊美珍

教室、实验室卫生及安全规

范管理

教学设施设备、实验设备及

耗材、教材落实情况

教学任务落实、教学进程及课

表安排、实验实训安排

辅导员、宿舍管理员到位情况

学生工作部 陈 宇学生入学情况

宿舍卫生

教学楼、宿舍设施设备维护

及隐患排查情况

后勤处 谭冬青

水电供应，饮水、用电安全

管理情况

教学楼、实训楼、食堂等校

园卫生；食品安全措施；师

生就餐准备情况。

春季防疫防控措施

校园消防检查、安全隐患排

查，学校“三防”建设落实

情况

保卫部 陈 峰
校园安全及维稳，，校园周

边综合防控等情况

安全保卫组织管理及人员

安排

开学安全大检查情况
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附表3

项 目：教职员工上班考勤情况

责任部门： 组织人事部 日期：

二

级

部

门

职

工

出

勤

情

况

二级部门 实到 请假 迟到 旷工 二级部门
实

到

请

假

迟

到

旷

工

化学工程学院 教务处

制药与生物工

程学院
科研产业处

机械工程学院 财务处

智能控制工程

学院
审计处

现代信息工程

学院
招生就业处

经济管理学院 资产管理处

商务贸易学院 后勤处

食品与烹饪技

术学院
基建处

陶瓷技术学院 督导处

马克思主义学院 校企合作处

基础课部 对外交流处

体育部 离退休工作处

党政办公室 工会

组织人事部 团委

宣传统战部 信息技术中心

学生工作部 图书档案馆

保卫部
就业与创新创

业指导中心

纪检监察处
继续教育与

培训中心

发展规划处
技术与职业教

育研究中心

检查小组

成员签名
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附表4

项 目：学生生活及后勤服务、设施与卫生情况 日期：

检查内容 责任部门 检查诊断情况 改进措施
受检部门

领导签字

宿舍及周边

设施
后勤处

食堂餐饮及

经营场所
后勤处

校园绿化与

环境维护
后勤处

校园水电供

给
后勤处

校园医疗服

务准备
后勤处

校园施工区

域安全防护
后勤处

教学实训场

所内外卫生
后勤处

教学场所设

施设备、照

明、风扇、

空调、门窗、

路灯等

后勤处

检查小组

成员签名



－9－

附表5

项 目： 教学准备情况、授课计划审核情况 日期：

检查内容 责任人 检查诊断情况 改进措施
受检部门

领导签字

教学任务安

排情况

教务处

各二级学院
教务处

教学进程及

课表安排

教务处

各二级学院
教务处

实验实训实

习安排安全

管理

教务处

各二级学院
教务处

教材落实

情 况

教务处

各二级学院
教务处

授课计划

审核情况

化学工程学院 教务处

制药与生物工程学院 教务处

机械工程学院 教务处

智能控制工程学院 教务处

现代信息工程学院 教务处

经济管理学院 教务处

商务贸易学院 教务处

食品与烹饪技术学院 教务处

陶瓷技术学院 教务处

马克思主义学院 教务处

基础课部 教务处

体育部 教务处

检查小组

成员签名
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附表6

项 目： 第一天上课情况 日期：

检查内容 责任人 检查诊断情况 改进措施
受检部门

领导签字

课表安排

课程是否

出现空堂

教务处

教室有无

撞车现象
教务处

教师上课

出勤情况
教务处

学生上课

出勤情况
教务处

其它情况 教务处

检查小组成员签名
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附表7

项 目：校园安全与保卫情况 日期：

检查内容 责任人 检查诊断情况 改进措施
受检部门

领导签字

教学楼安全隐

患排查
保卫部

宿舍安全隐患

排查
保卫部

实训场所安全

隐患排查
保卫部

食堂区域安全

隐患排查
保卫部

安保人员等安

全管理
保卫部

校园安全维稳 保卫部

校园周边综合

防控等
保卫部

其他检查 保卫部

检查小组

成员签名
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附表8

项 目：学生报到、注册，出勤情况 日期：

检查内容 责任人 检查诊断情况 改进措施
受检部门

领导签字

学生到校

报到情况
学生工作部

辅导员

出勤
学生工作部

学生到

课、晚自

习出勤等

学生工作部

学生会干

部执勤安

排情况

学生工作部

开学报到

学生返校
学生工作部

宿舍安排

与管理
学生工作部

宿舍人员

与环境
学生工作部

检查小组

成员签名
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附表9

单位名称： 时间：

检查内容 责任人 检查诊断情况 改进措施

教学任务落实 教研室主任

教材落实 课程负责人

教师授课计划

备课准备

院部

教学负责人

实验、实训室

卫生及规范管理
实验实训负责人

实训设备、药品、

设施等准备
实验实训负责人

学生安全教育、

心理健康引导，

基础病史了解

院部负责人

教师、辅导员

出勤
院部负责人

学生

返校、报到
总支副书记

学生上课

出勤
辅导员

学生晚自习

出勤
辅导员

检查小组成员

签 名


