湖南化工职业技术学院

教职工进修（培训）申请表

	所在部门
	
	姓   名
	
	出生年月
	

	毕业学校

及时间
	
	所学专业
	
	学历学位
	

	参加工作

时   间
	
	来校时间
	
	现从事专业
	

	现职称职务及任职时间
	
	外语水平
	

	近5年的

进修情况
	起止时间
	举办单位
	进修内容及成绩

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	拟进修学校(单位）
	
	拟进修

类  别
	
	进修起止

时   间
	

	进修内容
	
	预期目标
	

	申请理由：

签名：              联系电话：                    年    月    日  

	所在部门意见：

                            负责人：      （公章）        年    月    日

	部门分管领导意见

分管领导签名          年    月    日

	人事处意见：
                                              （公章）       年    月    日                 

	学校审批意见：
人事分管领导签名           年   月   日

	说明：进修类别代号：①访问学者、②高级研讨班、③骨干教师班、④单科进修、⑤新教师培训、⑥双师培训班、⑦学历进修、⑧社会实践、⑨其他进修或培训 


湖南化工职业技术学院

教职工进修（培训）考核表
	所在

部门

考核

意见
	1、 提供进修成绩证明及文凭、证书的情况：



	
	2、 回校后举办学术讲座、专题报告会、成果展等的情况：



	
	3、 提供汇报资料和进修资料情况：



	
	4、 提供有关专业（课程）建设或工作意见报告的情况：



	
	综合考核意见：

 

	
	考核结论（分优秀、良好、合格、不合格四个等次）：

负责人：               （公章）        年    月    日

	人事

部门

考核

审查

意见


	                              （公章）         年    月    日

	注：1、本表是我院各类进修人员结束进修后的考核用表；

2、考核结果装入本人档案，并作为报销费用和享受待遇的依据。

3、教职工进修申请表和考核表均一式三份，一份存入教职工技术档案，一份留人事处汇总，一份留进修人员所在部门（院级领导非专业进修的材料留组织部，专业进修材料留系部）。


