
 

湖南化工职业技术学院学生证补办申请书 

 

注意：   

 1、此申请书经有关部门签字盖章后，原则上于每学期第一、二周，放假前一周，由各二级学院负责学

籍管理的辅导员到学工部申请办理并领取学生证，不接受个人申请； 

2、补办学生证需交一寸证件照片一张； 

3、该申请书可在学工处网页下载中心自行下载打印； 

4、每位同学只可补办学生证一次，请同学们妥善保管。 

 

尊敬的老师： 

您好！ 

我因学生证                   ，需补办本人学生证。 

申请学生： 

年     月    日 

姓名  性别  二级学院  

专业  班级  学制  

学号  身份证号  

籍贯：           省         市          县/区  

详细家庭住址：                                    

辅导员审核： 

 

                                                  签字： 

年    月    日 

学工部审核盖章： 

 

 

年    月   日 



 

 

 

 

补办学生证流程 

 

从学工处网站下载打印《学生证补办申请书（新版）》，填写申请书 

↓ 

经所在二级学院辅导员核准 

↓ 

各二级学院负责学籍管理的辅导员携本表、一寸证件照一张， 

到学工处登记审核 

↓ 

三个工作日后，各二级学院负责学籍管理的辅导员到学工部领取新办的

学生证 

 

 

 

 


