学生缓考申请申报审核管理流程 

  本院学生确因生病或家事等重要事项需对本学期某些课程进行缓考申请时，请按以下程序办理申报审核手续： 
  第一步：登录本人空间，访问学院“教务管理平台”空间，点击首页左侧一级栏目“申报审核通道”中二级栏目“缓考申报审核（学生用）” ，进入“缓考申报审核（学生用）”页面； 
  第二步：打开本系（系名为三级栏目）栏目下以当学期命名的文章，如“2013～2014学年第二学期学生缓考申请审核申报”，按文章所列程序办理缓考申请——以对该“学生缓考申请申报审核流程文章”发表评论方式提交申请，评论内容为“               专业                班级         (申请者姓名）因                        （说明具体原因），须将本人本学期                           课程（多个课程名之间请用 ‘；’分隔。）请领导审核！” 
  第三步： 
  需进行缓考申请申报的学生，请先联系本班的辅导员或班主任对自己申报的缓考申请进行审核，辅导员或班主任的审核方式为：登录本人空间，访问“教务管理平台”中“缓考申报审核（学生用）”栏目，以回复申请者发表的“学生缓考申请申报”评论方式签署本人意见，规范用语为“同意”或“不同意”。 

  辅导员或班主任审核通过后，请通知本系系部书记或主任进行审核。系部书记或主任的审核方式为：登录本人空间，访问“教务管理平台”中“缓考申报审核（学生用）”栏目，以回复申请者发表的“学生缓考申请申报”评论方式签署本人意见，规范用语为“同意”或“不同意”。 

   系部审核通过后，请告知教务处进行审核，并将审核结果以回复评论方式公布； 
  第四步：申请者通过再次访问“教务管理平台”查阅本人申请审核情况和教务处审核结果，若发现相关人员未及时回复审核情况，请电话相关老师或者直接去系部或考试中心提醒老师！ 

   注意事项： 
  1、申请者必须于考前3天以上提交缓考申请，若因特殊情况，需紧急申请的，也必须在考前进行申报！ 
  2、申请者以发表评论方式提交申请必须按“第二步”中规范用语陈述，且申请原因要表达清晰（具体原因），否则，不予审核。 
  3、教务处考试中心安排专人每学期收集、整理一次学生缓考情况，并予以存档。 

  4、申请缓考的学生一旦申请完成则不准私自删贴，如有删贴情况，一经查出，则所提出的缓考申请作废。 
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