	湖南化工职业技术学院
高校教师岗前培训请假条

	姓  名
	单位及岗位
	请假时间

	×××
	×××系（处.室）
	×年×月×日至×年×月×日

	请 假 理 由
	

	请 假 依 据
	请假理由有何依据

	部门领导意见
	                     负责人签字：

                 加盖公章

                                 年    月   日

	人事处意见
	                           签字：

                                  年   月   日

	备  注
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